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FORMATO A SEGUIR PARA LA PREPARACION DE LA CARPETA PROFESIONAL

A.   INFORMACION GENERAL 

La primera parte de la carpeta profesional presentará información general del maestro estudiante y su internado profesional.  Cada parte será colocado dentro de una mica.

      
Partes:


PAGINA I

1. Nombre del maestro estudiante

2. Número del estudiante

3. Curso

4. Especialidad

5. Distrito Escolar

6. Centro de Práctica

7. Maestro cooperador

8. Director cooperador

9. Superintendente cooperador

10. Supervisor Universitario


PAGINA II

1. Autobiografía

PAGINA III

1. Fotocopia de la Hoja de Matrícula Oficial


PAGINA IV

1. Calendario Escolar


PAGINA V

1. Objetivos Generales de la disciplina que usted realizará su Internado.
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B.  SEGUNDA PARTE

Esta sección reflejará la labor del maestro estudiante durante su Internado Profesional.  NO es necesario colocar esta sección en micas, será dividida utilizando índices.

INDICE I – PLANES CORREGIDOS


Se entiende por planes corregidos áquellos que han sido entregado a tiempo al maestro cooperador y que a su vez son devueltos al maestro estudiante con las correcciones debidas.

INDICE II – PLANES DIARIOS


Se entiende por planes diarios áquellos que han sido evaluados por el maestro cooperador y que a su vez el maestro estudiante a pasado en limpio con todas las recomendaciones.  Estos planes deben de estar firmados por el maestro cooperador y tener la fecha en que fueron evaluados.  Los planes deben de ser colocados en orden cronológico.

INDICE III – RECOMENDACIONES


Recomendaciones diarias por parte del maestro cooperador, supervisor universitario, director cooperador en relación a la ejecutoria del maestro estudiante serán colocadas en este índice.  Se podrán utilizar las guías de observación de clase diaria en esta sección.

INDICE IV – MATERIAL EDUCATIVO


Todo material educativo que se distribuya en los seminarios, en el Centro de Práctica y por el supervisor universitario serán colocados en este índice.
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INSTRUCCIONES GENERALES

1. Se utilizará bolígrafo negro o azul.  (Bolígrafo rojo solamente para las tareas relacionadas a los exámenes).

2. La primera parte (INFORMACION GENERAL) será colocada en micas.

3. La segunda parte de la Carpeta Profesional será dividida por índices.

4. La Carpeta Profesional debe mantenerse limpia, organizada y actualizada.

5. Los planes serán entregados al maestro cooperador para su evaluación con un mínimo de tres (3) días de anticipación.  Serán evaluados, firmados por el maestro cooperador.  Deberán presentar la fecha que fueron evaluados.

